
DENTRO DE LAS 
HERRAMIENTAS DE LAS 

QUE DISPONE
NUESTRO GOOGLE SUITE 

BUSCO EL ICONO DE 
GOOGLE MEET



CONFIGURO Y PRUEBO 

MICROS Y ALTAVOCES 

ANTES DE EMPEZAR



PULSO EL RECUADRO  

INCIAR O UNIRSE A LA 

REUNIÓN



AQUÍ DOY EL NOBRE A LA REUNIÓN

EN MI CASO GINÉS PRUEBA 



TENGO CUAL ES EL ENLACE PARA

ENTRAR EN LA REUNIÓN

PUEDO AÑADIR 

PERSONAS POR 

MAIL A LA 

REUNIÓN



TODA LA INFORMACIÓN HAY ACCESO

A LOS ARCHIVOS ADJUNTOS SI LOS HAY 



PANTALLA PRINCIPAL

BOTONES DE AUDIO Y VIDEO

MOSTRAR PANTALLA

CH
AT

OPCIONES

CONFIGURACIÓN

VARIADAS

INFORMACIÓN

REUNIÓN



TRES BOTONES PRINCIPALES

1.- CONECTAR DESCONECTAR MICRO

2.- SALIR DE LA REUNIÓN

3.- DESCAONECTAR PANTALLA



ESQUINA INFERIOR DERECHA

OPCIONES DE CONFIGURACIÓN

DISEÑO-PANTALLA COMPLETA- ETC

MOSTRAR PANTALLA
PUEDO MOSTRAR PANTALLA COMPLETA O UNA VENTANA



SI MUESTRO VENTANA  PUEDO ELEGIR 

ENTRE LAS APLICACIONES ABIERTAS

(POR SI QUIERO MOSTRAR UN 

PROGRAMA O APLICACIÓN)

MOSTRAR PANTALLA

PUEDO MOSTRAR PANTALLA COMPLETA O UNA VENTANA



EN ESTA ZONA LATERAL DERECHA

PUEDO HABLAR MEDIANTE CHAT

Y VER LAS PERSONAS QUE ESTAN

CONECTADAS. PUEDO DEJAR FIJA A

UNA PERSONA MIENTRAS HABLA

VER SI TIENE ACTIVADO EL MICRO

PARA ESCRIBIR EN EL CHAT


